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 تعاليه بسم                                       
  3 نرم افزار پروتئوس يمعرف                            

 
 

ــوس    ــردن پروتئ ــار ب ــه ك ــراي ب ــدا ب ــق 3ابت  START> PROGRAM لازم اســت از طري

>PROTEUS 3 >PROTEUS 3  وقتـي كـه نـرم افـزار     .  را فعال كنيد 3 نرم افزار پروتئوس
 را  PASSWORD  ، MM و در قسـمت   LOGIN NAME  ،MMفعال شـد در قسـمت   

 . كليك كنيد  OKوارد كنيد و سپس روي دكمه 
ADD A SHIP TO ADDRESS :  

بـراي ايـن كـار    . كنـيم   در اين قسمت محصولات را به آدرسهايي كه بايد حمل شوند را معلوم مـي            
 را انتخـاب كنيـد كـه     PURCHASING > SHIP TO ADDRESSESروي منوي اصلي 

 بايد صـورت بگيـرد را   اين ليست تمام آدرسهايي كه حمل و نقل به آنجا   . پنجره زير فعال مي شود      
 .دهد ، در پنجره زير چند آدرس به عنوان نمونه وارد شده است  به ما نشان مي

PURCHASING  =  خريدن .خريد 
SHIP  = حمل ونقل 

SHIP TO LOCATION  =  حمل به محل مورد نظر 

 
 
 



 ٢

را فشـار دهيـد      –را فشار دهيد مي توانيد آدرس جديد را اضـافه كنيـد و اگـر دكمـه                  +  اگر دكمه   
 .باشد توانيد حذف كنيد و علامت     به معناي تائيد مي آدرس مورد نظرتان را مي

 .توانيد مشخصات كامل را وارد كنيد در اين پنجره شما مي
STATE  = ملت ، ايالت  

EXTENTION =  توضيحات اضافي 
 دادن دكمه توانيد با فشار  نبود مي) مقدار (اگر چيزي وارد كرديد كه داراي ارزش 

 .          به آن ارزش دهيد و به ليست اضافه كنيد
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 ٣

 
ADD A CUSTOMER :  

 .در اين قسمت مي توانيد اطلاعات مربوط به مشتري يا خريدار را وارد كنيد 
 .شود  كليك كنيد ، پنجره زير باز مي ASSETS >CUSTOMERدر منوي اصلي روي 

CUSTOMER  =  مشتري ، خريدار 
CONTACT  =  تماس گرفتن با شخص مورد نظر 

ALT.CONTACT  =  تماس با شخص ديگر در صورت نياز 
تواند استفاده شود اگر شركت شما يك پيمانكار خدماتي است كه اجاره شده تا نـت را                   اين فايل مي  

 .براي شركت آنها انجام يا ساختمانهاي آنها انجام دهد 
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 .ات مربوط به خريدار را به طور كامل وار مي كنيم در اين پنجره اطلاع

 
ADD A COST CENTER :  

زاي   زا استفاده مي شود تـا بودجـه سـاليانه بـراي مراكـز هزينـه                 در اين قسمت مديريت مراكز هزينه     
 .منحصر به فرد مشخص گردد 

 را انتخـاب   OTHER > OPTION > COST CENTER MANAGERاز منوي اصـلي  
 .زير باز خواهد شد پنجره . كنيد 

FISCAL YEAR START  =  شروع سال مالي 
در قسمت شروع سال مالي ماه مورد نطر را وارد كنيد و هزينـه مربـوط بـه هـر مـاه را در قسـمت                          

 .مربوطه وارد كنيد 
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ADD A LABOR CRAFT CODE :  

 .شان آنها طبقه بندي كند كند تا بر اساس نوع مهارت  از كدهاي كارگران استفاده مي3پروتئوس 
 را انتخـاب كنيـد ، پنجـره زيـر بـاز       PERSONNEL > LABOR CRAFTاز منوي اصلي 

 .شود كه مشخصات كل كارگران به صورت ليست وارد شده است  مي
DESCRIPTION  =  توضيحات 
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 .كنيم  در پنجره مشخصات فن و هنر هر كارگر را وارد مي

 
پرسد كه آيا آخرين تغييرات را ذخيـره          موقع خارج شدن از شما مي      بعد از تكميل ليست مشخصات    

 كند يا خير ؟
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ADD AN EMPLOYEE :  
 .شود   را انتخاب كنيد ، پنجره زير باز مي PERSONNEL > EMPLOYEEاز منوي اصلي 

گيـرد كـه       در نظر مـي    اين نرم افزار به طور خودكار تاريخ شروع را تاريخ ورود اطلاعات به سيستم             
 . توانيد آن را اصلاح كنيد  خودتان مي

 
 

 .در قسمت پايين پنجره اطلاعات كامل كارمن ،كارگر را وارد كنيد 
توانيـد     وجود دارد كه شـما بـا كمـك آن مـي            SEARCHدر تمامي پنجره ها يك گزبنه اي به نام          

 .جستجو را انجام دهيد 
EMPLOYEE  =كارمند ،كارگر 
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ADD A VENDOR :  

شوند قبل از اينكـه   ها اضافه مي كنيد ، فروشنده  وارد مي3وقتي كه داده هاي حقيقي را در پروتئوس      
( تواند به تجهيزات و قسـمتها ضـميمه           تجهيزات و سرمايه اضافه شوند زيرا اطلاعات فروشنده مي        

 .شود ) پيوست 
نيـد ، پنجـره زيـر ظـاهر      را انتخـاب ك  PURCHASING > VENDORESاز منوي اصـلي  

 .شود  مي
VENDOR  = فروشنده 
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ADD A PART TO INVENTORY  :  
شماره ، سـازنده و     : گيرد مانند     مي  الگوي همه اطلاعاتي كه وابسته به هر بخش است و آنها را در بر             

 .مقدار كار با دست است 
 . شود نجره زير باز مي را انتخاب كنيد ، پ ASSETS > INVENTORYاز منوي اصلي 

INVENTORY =  موجودي كالا  
CATEGORY  =طبقه بندي 
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ADD A STOCK  ROOM  :  
اين حالت انتخاب به وجود آمده تا بخش قسـمتهاي  . توانيد انبار اضافه كنيد  در اين قسمت شما مي   

 .موجودي كالا در موقعيت چندين انبار قرار گيرد 
ما بتوانيد موجودي ر حركت دهيد اول بايـد يـك انبـار اضـافي ، اضـافه كنيـد و آن       قبل از اينكه ش   

 .مقدار از موجودي را ضميمه آن انبار كنيد 
 OTHER > OPTION > STOCK ROOM > ADD STOCKاز منـوي اصـلي   

ROOM  شود  پنجره زير باز مي.  را انتخاب كنيد. 
STOCK ROOM  = انبار كالا 
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 :شما بايد اين مراحل را طي كنيد . يك بار ديگر يك انبار اضافي ايجاد كنيد 
 QUICK را انتخـاب كنيـد ، روي سـر بـرگ      ASSETS >INVENTORYاز منوي اصلي 

LIST     كليك كنيد تا سربرگ باز شود سپس روي بخش مورد نظر كليك سـمت راسـت مـوس را 
سـپس  .  را انتخـاب كنيـد    ADD TO ANOTHER STOCK ROOMفشار دهيد و گزينه 

بـه ايـن ترتيـب انبـار جديـد در منـوي       .  را بزنيـد  OKمقصد انبـار اضـافي را مشـخص كنيـد و     
INVENTORY شود   اضافه مي. 
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همان مراحل قبل است فقـط در كليـك سـمت راسـت             . جا كنيد     شما مي توانيد بخشها را هم جابه      
 .را انتخاب كنيد   MOVE STOCK FROM LOCALگزينه 

را وارد   ) 3مـثلا عـدد     ( جايي عـددي    بعد از آن در ميزان جابه     .  سپس مقصد انبار را مشخص كنيد       
شود كه  كليك كنيد ، در اين هنگام پيغامي ظاهر مي) تسليم كردن  ( SUBMITكنيد ، روي دكمه 

 را  MOVE TIKET كليك كنيد و پنجـره   OKجايي با موفقيت به اتمام رسيد سپس روي  جابه
 .ببنديد 
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ADD A PIECE OF EQUIPMENT :  
 .شود  اين فايل همه تجهيزاتي كه نت روي آنها صورت مي گيرد را شامل مي

 . را انتخاب كنيد ، پنجره زير باز   مي شود  ASSETS > EQUIPMENTاز منوي اصلي 
EQUIPMENT  = تجهيزات 
WARRANTY  =  نت ضما. گارانتي 
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ADD A TASK:  

 . ارجاع داده شوند  DM و  PMوطايف بعدا مي توانند به حكم كارهاي 

 .پنجره زير باز مي شود .  را انتخاب كنيد  MAINTENANCE > TASTSاز منوي اصلي 

TASK  =  وظيفه 

MAINTENANCE  = نگهداري و تعميرات 
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 .يد وظايف جديد را به ليست وظايف اضافه كنيد در اين پنجره مي توان

 
ADD A CAUSE :  

 . ارجاع داده شوند  DMتوانند بعدا به حكم كار  علتها مي
. شـود   پنجره زير باز مي.  را انتخاب كنيد  MAINTENANCE > CAUSESاز منوي اصلي 

CASE  = هدف .انگيزه ، علت 
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 . را به ليست علتها اضافه كنيد توانيد علتهاي جديد در اين پنجره مي

 
CREATE A DM WORK ORDER :  

 فعال ايجـاد خواهـد شـد ،     DMاين حكم كار در فايل . كنيم  ما حكم كار تقاضاي نت را آماده مي
 MAINTENANCE > DMاز منـوي اصـلي   .اسـت  ) كميـاب  (چونكـه آن يـك كـار نـادر     

ACTIVE  ر انتخاب كنيد ، پنجره فوق باز مي شود . 
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 . فعال بخشها را وارد كنيد  DMدر اين پنجره 
WORK ORDER  = حكم كارDM                        =  تقاضاي نت 

 
CREAT A PM WORK ORDER :  

  PMايـن حكـم كـار در فايـل اصـلي      . كنيم  ما در اين قسمت حكم كار نت پيشگيرانه را اماده مي
 .ايجاد خواهد شد 

پنجره زير بـاز  . كنيم   را انتخاب مي MAINTENANCE > PM MASTERاز منوي اصلي 
 .شود  مي

DAYS ADVANCE  =  رزهاي پيشنهادي 
 .كنيم  وارد مي PMيعني ما در اين قسمت روزهاي پيشنهادي خود را براي انجام 

RUN TIME  ADVANCE  = زمان اجراي پيشنهادي 
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PRINT A WORK ORDER :  

  MAINTENANCE > PRINT WORK ORDER > DM ACTIVEاز منوي اصلي 
 پرينـت   EQUIPMENT NOخـواهيم از   مـثلا مـي  . پنجره زير بلز مي شـود  . را انتخاب كنيد 

 انتخاب شده باشـد   EXACT MATCHدر اين مرحله اصمينان حاصل كنيد كه گزينه . بگيريم 
 .تا عين نسخه اصلي كپي گرفته شود 
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WORK ORDER UPDATE AND CLOSE A :  
مانند چه قسمتهاي اضافي يا ابزارهاي خاصـي مـورد نيـاز            : توانند وارد شوند      ساير اطلاعات هم مي   

 كه روي اين كار صـرف   FRED SMITهستند ، اما براي اين قسمت ما علاقمنديم فقط با زمان 
 .مي شود كار كنيم 

پنجـره زيـر بـاز     را انتخـاب كنيـد ،    MAINTENANCE > DM ACTIVEاز منوي اصلي 
خواهيم حكم كار را بـا داده هـاي واقعـي             مي. اكنون كه موقعيت كار مشخص شده است        . شود    مي

 . گزارش شده در حكم كار به روز كنيم 
 را كليـك كنيـد و    HOURS AT RATE1در زمينـه  . زمان واقعي براي اتمام كار را وارد كنيد 

 .زمان واقعي را وارد كنيد 

 
 COMPLETION DATE FIELD AND ENTERدن زمان واقعـي روي  بعد از وارد كر

TODAY DATE  يــا روي COMPLETION DATE FIELD TO SELECT 

TODAY’S DATE  كليك كنيد . 
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 .تاريخ اتمام براي كار بي عيب بايد قبل از اينكه حكم كار بسته شود وارد شود 
 COMPLETION DATE FIELD AND TYPEIN TODAY'S DATEسپس روي 

حالكـه بـه روز كـردن    . كليك كنيد و تاريخ اتمام را وارد كنيد) تقويم  ( CALENDER يا روي 
 ذخيره  HISTORY DMخواهيم ان را ببنديم و همچنين آنرا در  حكم كار تمام شده است ما مي

 . كنيم 
 .  فعال حكم كار را ببنديم  DMخواهيم از بين فايل  اكنون ما فقط مي

 فقط خواندني هسـتند   HISTORY هاي بسته شده بي حركت هستند و در اسناد حكم كار: نكته 
 .توانيد اطلاعات داخل حكم كار بسته شده را تغيير دهيد  ، شما نمي

 را  CLOSEبراي بستن حكم كار بايد روي حكم كار مربوطه كليك سمت راست كنيـد و گرينـه   
 . را بزنيد  OKانتخاب كنيد و سپس 

PRINT A REPORT :  
 < REPORTS > MAITENANCE REPORTS > DM REPORTSاز منوي اصلي 

DM HISTORY ACTUALLHOURS BY EMPLOYEE 
  .را انتخاب مي كنيم

 كليك كنيد همه گزارشات جمع آوري شـده بـه وسـيله كارمنـد را      PREVIEWاگر روي : نكته
اشد شما فقط يـك   ثبت شده ب HISTORY در   DMوقتي كه در آنجا فقط يك . دهد  نشان مي

توانيد از گزارش مـورد نظرتـان پرينـت      شما مي PRINTبه وسيله ايكن . گزارش را خواهيد ديد 
 .بكيريد 

   CREATE AND PRINT A PURCHASE ORDER : 
 را انتخـاب كنيـد ، پنجـره زيـر بـاز       PURCHASING > PURCHASINGاز منوي اصلي 

خريـد جديـد   ) دستور ( توانيد يك سفارش  مي+  با فشردن دكمه  QUICK LISTدر . شود  مي
 .ايجاد كنيد 

براي پرينت گرفتن كافي است دستور خريد مورد نظر را انتخاب كنيد و سپس دكمه پرينت را فشار                  
 درخواست  =  REQUISITION.         رهيد 
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CHANGE A FIELD NAME :  

 START > PROGRAM > PROTEUS3 > FIELDاز صــفحه اصــلي كــامپيوتر 

NAME شود   را انتخاب كنيد ، پنجره زير باز مي. 
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.  را وارد كنيـد   PASSWORD  . MM و  NAME LOGINبراي وارد شـدن اول بايـد در   
توانيد نام مورد نظر خـود        شود و شما مي     شود يك سري پيش فرضها مشاهده مي        وقتي پنجره باز مي   

 .را به جاي پيش فرضها وارد كنيد 
ORDS CLEANUP  REC:  

براي پاك كردن چيزهايي كه ثبت شده است در هر قسمت كه باشد كافي است ابتدا آن را انتخـاب                    
 . را بزنيد تا گزينه مورد نظر حذف شود  YES كليك كرده و سپس –كنيم سپس روي علامت 

 
………………………………………………………………. 

………………………………………………….. 
……………………………… 

……………….. 
……… 

.. 
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


