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 تعاليه بسم                                         
  Equipment – PM رزافنرم امعرفي                    

 
 

 :بخش اول
 :Work Orders دستورات كار

 . روي يك گزينه موجود در اين پنجره كليك كنيدEPMبراي ديدن يك فرم نرم افزار 
 

 : Equipment Templates الگوي ونوع تجهيزاتمنوي )1
 .از اينجا شما مي توانيد الگو و نوع تجهيزات را انتخا ب كنيد 

 :Installed Equipment منوي)2

 .ما مي توانيدتجهيزات نصب شده را اصلاح كنيداز اينجا ش
  :Generate PM Work Ordersمنوي)3

  را مي توانيد ايجاد كنيدPMدستورات كار   بااين منو،
   : Create Work Ordersمنوي)4

 دستور كار است،كارهاي برنامه ريزي نشده ميتوانند با اسـتفاده از            e براي جداول  EPM نرم افزار  اين منوي   
 .ايجاد دستورات كار تعيين و ايجاد شوندآپشن 
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 :Copy Equipment wizardمنوي)5
 . يك قطعه از تجهيزات رابا كپي يك الگو نصب كنيد 

 :Equipment Templats منوي الگوي ونوع تجهيزات)1
  يكي از راههـايي كـه ، نـرم         .نوع و الگو ها براي بالا بردن سرعت فرايند تخصيص داده هااستفاده مي شود                

 بتواند قسمتهاي  ثبت داده هاي ورودي اضا في را براي تجهيزات ،حذف كند،اين است كـه از نـوع و        EPMافزار    
با استفاده از نوع و الگو تايپ كردن هاي اضا في حذف مـي شـود و زمـان بيشـتري                     .الگوي تجهيزات استفاده شود     

 .براي تمركز روي ساختار مديريت ايجاد ميكند 
هنگام نصب تجهيزات كپي مي شوند      ) به طور پيش فرض   ( و يا كارتهايي است كه       PM الگو شامل كارهاي  

 .هر گاه تجهيزات نصب مي شوند شماره مسلسل و سريال آن كه يك عدد است بايد وارد شود .
 :General؛فرم)1-1

 .اين فرم براي ايجاد و تعيين نوع تجهيزات كه به سازمان نصب و اضافه مي شوند استفاده مي شود
باشـد وآن را انتخـاب كنيـد،بر     ) Select Equipment Templats(اگر نوع دستگاه وتجهيزات در ليست انواع

اساس خصوصيات تعريف شده از قبل ،اين فرم به صورت خودكار تكميل مي شـود كـه در صـورت نيـاز ميتـوان                        
 .اصلاحاتي در ان ايجاد كرد

قطعي تجهيزات ايجاد شود، هر قطعه از تجهيـزات بـراي          هر گاه نوع و الگو براي يك كلاس         به عبارت ديگر  
هر محل ساخت مخصوص به وسيله كپي نوع نصب مي شود و اطلاعات مخصـوص ارجـاع داده مـي شـود ماننـد                        

  .جايگاه و ادرس و شماره سريال
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 .و باقي اطلا عات به صورت خودكار تكميل مي شود) Boiler(براي مثال يكي از نوع هاي شده
تگاه وتجهيزات در ليست انواع نباشد مي بايست پس از تعريف يك نوع جديـد و نوشـتن آن درليسـت                     اگر نوع دس  

 همه اطلاعات مهم راجع به كلاس قطعي تجهيزات كه شامل مـوارد  ، ) Select Equipment Templats(انواع
 :وارد شودزير ميباشد،بابد 

 
 Equipment Name: تجهيزاتنام 

Description: اسم و توصيفتوضيح كامل  
 Manufacture:نام كارخانه 

 Supplier:  مي توانيد از ليست انتخاب كنيد و يا نام جديدي وارد كنيد (نام تهيه كننده وفروشنده.( 
 Identifier ID: شماره  و كد تعريفي 
 Purchase Price:قيمت خريد 

 Make&model:سال ساخت ومدل 

 Model number: شماره سريال(شماره مدل( 
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 Note  :نكات و توضيحات 
 : Schedule of PM Tasks فرم كارهاي تعميرو نگهداري استاندارد و دوره اي )2-1

اين قسمت براي شناسايي و مشخص كردن كارهايي است كه مي بايست روي  قطعـات و اجزامربـوط بـه                     
 .تجهيزات و دستگاهها بر حسب دوره زماني ،انجام شود

ازمان نصب و اضافه مي شوند استفاده مي شوند ،اگر نوع تجهيزات و دستگاه              هنگامي كه  تجهيزات كه به س      
كه در فرم قبلي ديديد باشد ، خصوصيات تعريـف شـده از    ) Select Equipment Templats(در ليست انواع

 .قبل ،اانتقال مي يابد و اين فرم به صورت خودكار تكميل مي شود
 همه اطلاعـات    ع نباشد مي بايست پس از تعريف يك نوع جديد ،          اگر نوع دستگاه وتجهيزات در ليست انوا      

تجهيزات كه شامل موارد ذكر شده در  )Task PM(  مهم راجع به كارهاي  تعميرو نگهداري استاندارد و دوره اي
 .وارد شودصفحه بعد مي باشد،بايد 
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  :PMافزودن يك فعاليت 
  جديد تعريف PM يك كرده تا بتوان فعاليت كلAdd New Taskبراي اين منظور بايستي روي كليد 

بازمي شود كه مربوط به كـار  تعميـرو نگهـداري    ) Add Mode(كرد،با انتخاب اين گزينه صفحه جديدي
 .تجهيزات را دريافت مي كند

  : Categoryگزينه طبقه و نوع
ارها طبقه و دسته تعريف مـي شـود         براي اينكه دسته بندي كار ها بهترانجام شده ونيز جستجو سا ده تر شود،براي ك              

 ).تا ذخيره اطلاعات در جاهاي مناسب صورت گيرد(
  :  Craftگزينه مهارت

 .مهارت مورد نياز براي انجام فعاليت بايد وارد شود
  :minutesگزينه زمان 

 بزرگي باشـد ،آن را      در صورتي كه زمان عدد    .زمان نرمال براي انجام فعاليت بر حسب دقيقه ،در اينجا ذكر مي گردد            
 رنامه ريزي است ،در نظر ميگيريم صفر قرار داده و زمان واقعي را هنگامي كه اين كار براي قطعه يا بخشي در حال ب

 
  :Descriptionگزينه توصيف كار 

 .مي توان توصيف و نكات مهم را در اين قسمت درج نمود
  : # Taskگزينه شماره كار 

 .رد نظر خود را براي كا در اين قسمت قيد كنيدمي توانيد شماره مو
 

 :PMاصلاح،تغيير وياحذف يك فعاليت جستجو،
 كار را مشخص مي كنيم، با اين كار)  (Categoryطبقه و نوع،   Category ابتدا در قسمت
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 اسـت   فعال مي شود و ليستي از كارهاي مو جود در آن طبقه آماده ارائـه  )Search Task( قسمت جستجوي كار
كه مي توان كار مورد نظر را انتخاب كرده و جزئيات را ملاحظه كرد ودر صورت نياز تغييرداده ويا كـل آن كـار را                      

 .حذف كرد
  

  :Card Fileفرم كارت قطعات  )3-1    
          كـارت هـا    .كارت ها  در سيستم تعمير و نگهداري ، اجزائ بسيار مفيدي ان كـه اسـتفاده از آنهـا اختيـاري اسـت                       

 .راي اطلاعاتي بخصوصي راجع به قطعات تجهيزات سيستم مي باشنددا
  Category : موتور                                                                                         :مثال 

 Notes :ليست كردن قرائت هاي مربوط به شدت جريان و ولتاژ        
  

 
 :  Categoryنهگزي

 .در اينجا طبقه و دسته اي كه كارت متعلق به آن است وارد مي شود
 :# Sequenceگزينه

در صورتي كه شمارهاي وارد نكنيد به طور خودكـار ،بـر حسـب              .شماره ترتيبي كارت در اين قسمت داده مي شود        
 .آخرين شماره موجود ،عددي اختصاص مي يابد
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 : Notes گزينه
ي را مي توان در اين بخش وارد كرد،در اين صورت اين اطلا عات در بخش گزارشات مـي تواننـد                     هر نوع اطلاعات  

 . چاپ شوند
 
  :Installed Equipmentفرم  تجهيزات نصب شده  )4-1

هستند بـه همـراه ليسـت    ) Equipment Template(در اين فرم تمام سازمان ها يي كه مرتبط با  نوع تجهيزات
 .  داده مي شوندتمام تجهيزاتشان قرار

 

 
Buildings that used this Equipment:  

هسـتندرانمايش  ) Equipment Template(پنجره سمت چپ سازمان ها يي كه مرتبط با  نوع تجهيزات
 .مي دهد

Equipment: 
 .پنجره سمت راست ،حاوي  همه تجهيزات مربوط به سازمان انتخاب شده در پنجره چپ مي باشد
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 : Installed Equipmentزات نصب شدهمنوي تجهي )2
كار مي باشدكه در حقيقت     تجهيزات نصب شده     ، تعريف    PMيكي از مقدمات لازم براي ايجاد دستور كار         

 .تعريف و شناسايي تجهيزاتي است كه قطعات آنها نياز به كارهاي پيشگيرانه دارند
 

 :Generalفرم )1-2
 Select(اگردر بخش تعريـف نـوع دسـتگاه تجهيـزات     .تفاده مي شوداين فرم براي ايجاد  ويامشاهده تجهيزات اس

Equipment Templats (  نوع مشخص شده باشد ،بر اساس خصوصيات تعريف شده از قبل ،قسمتهايي ازاين،
 .فرم به صورت خودكار تكميل مي شود  كه در صورت نياز ميتوان اصلاحاتي در آن ايجاد كرد

Equipment Name:   كار انجام مي دهد2اين قسمت . تجهيزاتنام : 

 .اول اينكه مي توان نام  تجهيزات نصب شده را مشاهده كرد
كمـك گرفـت و تجهيـزات       )Templats(و نيز مي توان در اين قسمت  براي نصب تجهيزات جديداز فـرم انـواع               

 . جديدي نصب كرد
 Equipment #: تجهيزاتشماره 

Building :قع استنام سازماني كه تجهيزات در آن وا. 
 Location:  نام موقعيتي كه تجهيزات در آن واقع است 

Description: توضيح كامل اسم و توصيف 
 Maintained BY  :نام شخصي  يا اشخاصي كه قرار است روي آن كار تعميرات انجام دهند.  
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Supplier:  وارد كنيد مي توانيد از ليست انتخاب كنيد و يا نام جديدي (نام تهيه كننده وفروشنده.( 
Manufacture:نام كارخانه 
Identifier ID: شماره  و كد تعريفي 

Purchase Price:قيمت خريد 

Make&model:سال ساخت ومدل 

Model number: شماره سريال(شماره مدل( 

Note  :نكات و توضيحات 
 :براي نصب يكي از تجهيزات به ترتيب زير عمل مي كنيم 

وكپـي   ) Templats Select to Copy a( جديدبا كمك از فرم انواعتجهيزاتدر قسمت نام  -
 . يك نوع و يا ايجاد يك نوع جديد،تجهيزات جديدي نصب كرد

اگر قصد نصب چند  تجهيزات ،آن هم از يك نوع داريد ،بهتر است براي ساده تر شدن كار بـه                       -
 .ين قسمت مراجعه كنيدمراجعه كرده ونوع را ايجاد كنيد و سيس به ا) Templats(فرم انواع

 
 : Schedule of PM Tasks  فرم كارهاي تعميرو نگهداري استاندارد و دوره اي)2-2

اين قسمت براي شناسايي و مشخص كردن كارهايي است كه مي بايست روي  قطعات و اجزامربوط به تجهيـزات و          
 .دستگاهها بر حسب دوره زماني ،انجام شود
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ازمان نصب و اضافه مي شوند استفاده مي شوند ،اگـر نـوع تجهيـزات و دسـتگاه در                   هنگامي كه  تجهيزات كه به س      
كه در فرم قبلي ديديد باشد ، خصوصيات تعريف شده از قبـل   ) Select Equipment Templats(ليست انواع

 .،اانتقال مي يابد و اين فرم به صورت خودكار تكميل مي شود
 همـه اطلاعـات مهـم        نباشد مي بايست پس از تعريف يك نوع جديـد ،           اگر نوع دستگاه وتجهيزات در ليست انواع      

 .وارد شودتجهيزات ،بايد  )Task PM(  راجع به كارهاي  تعميرو نگهداري استاندارد و دوره اي
 

  :PMافزودن يك فعاليت 
 ـ جديـد تعريـف   PM  كليك كرده تا بتـوان فعاليـت  Add New Taskبراي اين منظور بايستي روي كليد  ا كرد،ب
بازمي شود كه مربوط بـه كـار  تعميـرو نگهـداري تجهيـزات را      ) Add Mode(انتخاب اين گزينه صفحه جديدي

 .دريافت مي كند

  : Categoryگزينه طبقه و نوع
براي اينكه دسته بندي كار ها بهترانجام شده ونيز جستجو سا ده تر شود،براي كارها طبقه و دسته تعريف مـي شـود                       

 ).عات در جاهاي مناسب صورت گيردتا ذخيره اطلا(
  :  Craftگزينه مهارت

 .مهارت مورد نياز براي انجام فعاليت بايد وارد شود
  :minutesگزينه زمان 

در صورتي كه زمان عدد بزرگي باشـد ،آن را          .زمان نرمال براي انجام فعاليت بر حسب دقيقه ،در اينجا ذكر مي گردد            
 رنامه ريزي است ،در نظر ميگيريم ي را هنگامي كه اين كار براي قطعه يا بخشي در حال بصفر قرار داده و زمان واقع

 
  :Descriptionگزينه توصيف كار 

 .مي توان توصيف و نكات مهم را در اين قسمت درج نمود
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  : # Taskگزينه شماره كار 
 .مي توانيد شماره مورد نظر خود را براي كا در اين قسمت قيد كنيد

 
 :PMاصلاح،تغيير وياحذف يك فعاليت جستجو،

 كار را مشخص مي كنيم، با اين كار ) (Categoryطبقه و نوع ،  Category ابتدا در قسمت
فعال مي شود و ليستي از كارهاي مو جود در آن طبقه آماده ارائـه اسـت     )Search Task( قسمت جستجوي كار

 و جزئيات را ملاحظه كرد ودر صورت نياز تغييرداده ويا كـل آن كـار را              كه مي توان كار مورد نظر را انتخاب كرده        
 .حذف كرد

  :Card File فرم كارت قطعات )3-2
كـارت هـا داراي     .كارت ها  در سيستم تعمير و نگهداري ، اجزائ بسيار مفيدي ان كه استفاده از آنها اختياري است                  

 . باشنداطلاعاتي بخصوصي راجع به قطعات تجهيزات سيستم مي
  Category :  موتور:                                                                                               مثال 

 Notes:ليست كردن قرائت هاي مربوط به شدت جريان و ولتاژ        

 :  Categoryگزينه
 .به آن است وارد مي شوددر اينجا طبقه و دسته اي كه كارت متعلق 

 :Date گزينه
 .آخرين تاريخ به روز رساني و ايجاد نكات ذكر مي شود
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 :# Sequenceگزينه
خودكـار ،بـر حسـب      در صورتي كه شمارهاي وارد نكنيد به طور         .شماره ترتيبي كارت در اين قسمت داده مي شود        
 .آخرين شماره موجود ،عددي اختصاص مي يابد

 : Notes گزينه
نوع اطلاعاتي را مي توان در اين بخش وارد كرد،در اين صورت اين اطلا عات در بخش گزارشات مـي تواننـد                      هر  

 . چاپ شوند
 
 :Miscellaneous فرم امور متفرقه)4-2

 .در اين فرم اطلاعات مفيد  و سودمند راجع به تجهيزات نصب شده وارد مي شود

Date Installed :در سازمان نصب و بكار گيري شده ) تجهيزات(تاريخي كه دستگاه. 

 Purchase Price:قيمت خريداري دستگاه. 
 Replae Price :هزينه تعويض. 

 Rebuild Price :هزينه بازسازي. 

 Date sold :پايان عمر.(تاريخي كه دستگاه از دور خارج شده ويا فرو خته مي شود.( 
 Deprecition Method:روش مستهلك كردن ارزش دستگاه. 
 Deprecition Life :مدت عمر دستگاه در سازمان. 
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  Current value:ارزش فعلي دستگاه. 

 Salvage value:ارزش اسقاط دستگاه. 
 

 :PMفرم توليد دستورات كار)3
تقاضا هـايي كـه ميبايسـت       (كارهاي زمان بندي و برنامه ريزي نشده و تقاضاهاي هزينه بر بخشها و قسمتها               

 .مي توانند به سيستم دستور كار واگذار شوند )كرد چيزي براي آن اجاره 

 
گزينـه مختلـف ايجـاد كـرد بـراي ايـن منظـور در پنجـره سـمت                   5مي توان دستورات كار را بر اسـاس           

 .:،يكي از گزينه هاي زير را فعال كنيد)Generate By(چپ
 Emplyee : ايجاد براساس كارگران انتخابي. 

 Select از نام افـراد و گـارگران موجـود باشـد ، مـي تـوان از قسـمت        با انتخاب اين گزينه ،اگر ليستي           

Employee             نام فردي را كه دستور كار براي وي صادر مي شود انتخاب كرد. 
  
  Craft :ايجاد براساس پيشه و صنعت و مهارت. 

 Selectسمت با انتخاب اين گزينه ،اگر ليستي  از پيشه و صنعت و مهارت ها موجود باشد ، مي توان از ق           

crafe             را كه دستور كار بر اساس آن صادر مي شود انتخاب كردپيشه و صنعت و مهارتي. 
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Building: ايجاد براساس سازمان . 
           Select Buildingبا انتخـاب ايـن گزينـه ،اگـر ليسـتي از سـازمان هـا موجـود باشـد ، مـي تـوان از قسـمت             

 . شود انتخاب كردسازماني را كه دستور كار بر اساس آن صادر مي
 

   
Equipment #: ايجاد براساس شماره تجهيزات . 

 # Select Equipmentبا انتخاب اين گزينه ،اگر ليستي از شماره تجهيزات موجود باشد ، مـي تـوان از قسـمت    
 .كه دستور كار براي آن صادر مي شود انتخاب كردهيزاتي راشماره تج
 

 Equipment Name: م تجهيزات ايجاد براساس نا. 
 Select Equipment Nameبا انتخاب اين گزينه ،اگر ليستي از نام تجهيزات موجود باشد ، مي توان از قسـمت  

 .كه دستور كار براي آن صادر مي شود انتخاب كردتجهيزاتي رانام 
 

زمان شـروع  وارد كنيد براي اين كار ) Date Range(مي توان زمان اجراي  دستورات كار در پنجره سمت راست 
 . ،برحسب روز ،ماه ،سال ،تايپ كنيد  End Date و زمان اتمام كار را در قسمت  Begin dateرا در قسمت 

 
 :Generate كليد ايجاد دستور كار

 .با زدن اين كليد با توجه به انتخاب گزينه هاي قبلي ،مي توان دستور كار صادر كرد
 :در زيراين كليدگزينه هاي زير وجود دارند

Preview:                    با انتخاب اين گزينه مانع از ايجاد دستور كار جديد شده و فقط قادر به مشاهدهو چاپ دستور كارهـاي
 .قبلي هستيم

Generate :با انتخاب اين گزينه مي توانيد ايجاد دستور كار را فعال كنيد. 
Portrait:دي پرينت بگيريداين گزينه به شما اجازه مي دهد تا بتوانيد از اطلاعات در صفحه عمو. 

Landscape:اين گزينه به شما اجازه خواهد داد تا بتوانيد از اطلاعات در صفحه افقي ،پرينت بگيريد. 

  
 

 :Cerate Work Orderدستور كار) يك( فرم ايجاد
براي ايجاد دستور كار يك بخش را انتخاب كرده و شرح كاري كه بايسي انجام شـود تايـپ كنيـد و  كارمنـدان و                          

 .ني كه بايد آن كار را انجام دهند، انتخاب كنيدو در انتها پرينت بگيريدكسا
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دستورات كار مي توانند براي نيازهاي بخـش هـا          .هر دستور كار مي تواندبراي  چند بخش و چند كارگر صادر شود            
ه و كـار    جهت كارهاي بر نامه ريزي نشده ارسال شوند در حالي كه پرسنل و كـارگران و بخشـها در حـال اسـتفاد                      

 .هستند

 
كه دستور كار در آن قسمت اجرا مي شـود نوشـته مـي    )ويا پيمانكار(در اين قسمت نام سازمان : Building گزينه
 .شود

 .زمان صدور دستور كار:Time  گزينه 
 ).؟(نام شخص در خواست كننده دستوركار: Callerگزينه 
 .وط مي شودشماره تلفن قسمتي كه دستور كار به آن مرب:  Phoneگزينه 

 .تجهيزاتي كه براي دستور كار به كار مي روددر اينجا : Equipmentگزينه
 

 .تاريخ  انجام دستور كار:Dateگزينه 
  .تاريخ اتمام انجام دستور كار: Due Dateگزينه 
 .شماره دستور كار: # Work order گزينه

 
  متعلق به آن است وارد مي شوددر اينجا طبقه و دسته اي كه دستور كار:  Categoryگزينه
 .ردر اين اين  قسمت نوع دستور كار وارد مي شود: Type گزينه 
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 .وارد مي شود) …نرمال ،سريع ،انعطاف پذير(ردر اين اين  قسمت نوع تقدم دستور كار: priority گزينه 
 .روزواقعي پايان كار در اخركار وارد مي شود:Date Completede گزينه 

 
Short Description: توضيح دستور كار 

Full Description: توضيح كامل دستور كار و توصيفات.  
Comments:هر گونه تو ضيحات اضافي در اينا داده مي شود. 

 
 :Laborكليد

اين امكان  وجـود داردكـه بـراي         .در اين فرم ،نام و مشخصات  افرادي كه در ارتباط با دستور كار هستند،قرار دارد               
 . دستور كار چند نفر را به كار گرفته شوند ويا اينكه از ميان افراد مشابه يكي بر حسب نياز بكار گرفته شوديك 

  

 :parts كليد
ايـن امكـان  وجـود داردكـه     .در اين فرم ،نام و مشخصات  بخش هايي كه در ارتباط با دستور كار هستند قرار دارد           

ته شوند ويا اينكه از ميان بخش هاي  مشابه يكي بر حسب نياز بكـار                براي يك دستور كار چند بخش  را به كار گرف          
 . گرفته شود

 
 
 



 ١٧

 :   search Work orderمنوي جستجو دستور كار)4
اين فرم، ابزار جستجوي دستوركاراست و طبق معيار هايي  كه شما مشخص مي كنيد عمليات جستجو را انجام مـي                     

 .دهد
 :Search كليد

! )  (كـه علامـت   ارد كردن معيارها و مشخصه هاي جستجو ،با كليك كردن روي كليدي براي كار جستجو پس از و    
 .دارد ميتوان نتيجه جستجو را مشاهده نمود

 :Auto Search كليد
با تيك زدن اين كليد ،برنامه نسبت به تغييرات در مشخصه ها و معيارها ،به صورت فعال نتـايج جسـتجو را                      

 .ارائه ميدهد
  .را كليك كنيد! ) (ك نخورده باشد ،براي جستجو بايد پس از هر تغيير در گزينه ها،كليداگر اين كليد تي

نوع دستور كار مورد جستجو در اين قسمت بايد وارد شود،توجه شـود كـه از ايـن    :  Work order type گزينه
 .قسمت انواعي مي توانند انتخاب شون كه در دستور كار ايجاد شده باشند

 .ر اينجا محدوده دو تاريخ كه دستور كار مورد جستجو  براي آن تاريخ صادرشده  بايد وارد شودد :Dateگزينه 
 .اگر اين گزينه تيك خورده باشد مي توان از يك تاريخ يراي جستجو استفاده كرد : Rangeگزينه 

 .جستجو براساس كارگران انتخابي: Emplyee گزينه
 .اتي كه دستور كار يراي آن صادر شده جستجو براساس  تجهيز: Equipment گزينه
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كه بـا يـك فلـش بـه          (Select با انتخاب اين گزينه ،اگر ليستي از نام تجهيزات موجود باشد ، مي توان از قسمت                 
 .،مورد در خواستي را انتخاب كرد)سمت پايين مشخص است 

 
 .جستجو بر اساس توضيح مختصر دستور و توصيف:  Short Description گزينه

  . جه شود كه جستجوي داده ها بر اساس  كلمات شروع توضيحات است تو
 :حالت ترتيب نمايش دستورات كار جستجو شده ،وجود دارد7در اين گزينه  : Sort Byگزينه 

  Customer Name : ترتيب نمايش براساس نام مشتري. 
Buildinh Name ترتيب نمايش براساس نام سازمان . 

  Tenant Name بخش اجاره شده(نمايش براساس نام پيمانكار ترتيب.( 
  Work order # : ترتيب نمايش براساس  شماره دستور كار. 

  Issued Date : ترتيب نمايش براساس تازيخ صدور. 

  Due Date : ترتيب نمايش براساس تاريخ مقرر. 

 Short Description :  ترتيب نمايش براساس خلاصه شرح. 
 

 :حالت اولويت ودقت نمايش دستورات كار جستجو شده ،وجود دارد3در اينجا :  Priority گزينه 
 High : با دقت بالا  

 Normal:  عادي با دقت 
 Urgent:  فوري( با دقت  كم.( 

 
 .جستجو براساس تاريخ مقرر :  Due Date گزينه
 .ن است طبقه و دسته اي كه دستوركار متعلق به آجستجو را بر اساس :  Categoryگزينه
 .جستجو براساس  شماره دستور كار :# Work orderگزينه 

 
 :حالت نمايش ليست دستورات كاروجود دارد3در اين گزينه : copmpeted گزينه 

( copmpeted) Yes:  جستجوي دردستورات كار كامل شده. 
 (Not complted) No : جستجوي دردستورات كار كامل نشده. 

  All : م دستورات كار، اعم ازكامل شده و كامل نشده جستجوي در تما. 
 

 :حالت نمايش ليست دستورات كاروجود دارد3در اين گزينه  : Invoicedگزينه 
Yes:  جستجوي دردستورات كار كنترل شده. 
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No : جستجوي دردستورات كار كنترل نشده. 
 All : نشدهكنترل شده و كنترل جستجوي در تمام دستورات كار، اعم از . 

توجه كنيد كه عنوان اين گزينه مي تواند بر اساس سليقه و در خواست شما تغيير كند ،بـراي ايـن كـار بـه فـرم                           *)
Equipment PM Preferences در منوي Setup مراجعه كنيد . 

 
 . جستجو براساس سازمان :Building گزينه
 .براساس نام مشتري : Customerگزينه 
 ).بخش اجاره شده(نام پيمانكار  جستجو براساس : Tenant گزينه

 
 

 : Copy Equipment Wizard منوي راهنماي كپي گرفتن از تجهيزات نصب شده )5
 اين امكان را دارد كه براي نصب تجهيزات جديد ، بتوان از اطلاعـات را ازتجهيـزات قبلـي كپـي                      EPMنرم افزار   

 .گرفت

. ا از ليست ماشين آلات و تجهيزات موجود كمـك گرفـت            وي Templateبراي اين كار، مي توان يا از ليست انواع          
 را مـي    Nextrماشين آلات و تجهيزات انتخـاب كـرده و كليـد          يكي از تجهيزات مشابه قبلي را از ليست نام          سپس  
 :زنيم
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 آماده مي شود كه بايد مشخصات ماشين جديـد را در آن وارد  Copy Equipment Recordدر اين موقع فرم  
 :كرد

 Equipment #:  ماشين و تجهيزات جديدوارد مي كنيمدر اينجا شماره يكتايي براي. 
Identifier ID:  ماشين و تجهيزات جديدشماره  و كد تعريفي براي 

Serial number :   ماشين و تجهيزات شماره سريالبراي. 

Building :نام سازماني كه تجهيزات در آن قرار مي گيرد. 
 Location :تجهيزات در آن قرار مي گيرد نام موقعيتي كه . 
 Maintained BY :نام شخصي  يا اشخاصي كه قرار است روي آن كار تعميرات انجام دهند.  
 Date Installed :   تجهيزات جديدتاريخ نصب. 

 
ت نكته جالب اين است كه با اين كار ، تمام برنامه ريزيهـا و جزئيـا               . را مي زنيم     Finishپس از تكميل فرم ، كليد       

داشته ايم ، به صورت خودكار براي تجهيزات جديد تعريف  مـي شـود و از                 ) قبلي(كاريكه براي تجهيزات موجود     
 .دوباره كاري جلوگيري به عمل مي آيد
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 :بخش دوم
 ):Inventory ( موجودي انبار منوي

 :اين منو شامل فرمهاي زيراست 
1( Part Inventory  :قطعات يدكيفرم. 
2 (Reciving :م قطعات يدكي جديد دريافتيفر. 
3 (Categories :فرم رده بندي قطعات. 
4( Part Adjustment  : فرم تعديل موجودي)قطعات در دسترس.( 

 
  : Part Inventoryقطعات يدكي  فرم)1

درصفحه اول  اين فرم اطلاعات مربوط به قطعات يدكي  نگهداري مي شودبراي مشاهده اطلاعـات                  
انتخاب ميكنـيم و در صـورت   ) Find Part( نام آن قطعه يدكي  را از ليست قطعات يدكي  يك  قطعه يدكي   ،

 . بار كليك كردن روي هر گزينه مي توان مشخصات اصلي را وارد كرد2نياز به اصلاح ،با 
 .اطلاعات يك بخش  شامل گزينه هاي زير است 

Part Name:نام قطعه يدكي 

 Part Number:شماره قطعه يدكي 

 Supplier:مي توانيد از ليست انتخاب كنيد و يا نام جديدي وارد كنيد (نام تهيه كننده( 

 Category:مي توانيد انتخاب كنيد و يا ليست جديدي وارد كنيد تا اضافه شود(ليست اموال( 
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 Unit size:مي توانيد از ليست انتخاب كنيد و يا واحد جديدي وارد كنيد (واحد كالا( 
 Up Charge Factor:درصدي است كه شما مايل به استفاده از اين قطعه يدكي  داريد. 

 Unit Price:هزينه هر واحد 

 Sale Price:قيمت فروش 

 Previous Price :قيمت فروش قبلي 

 Reorder level:محدوديت سفارش 

Over Stock Level:مقدار ذخيره 

 Discontinued:ه را انتخاب كنيددر صورتي كه منبع شما نا پيوسته است اين گزين. 

 Date Introduced:زمان استفاده از منبع 
Date Suspended :زمان عدم استفاده از منبع 

 
درصفحه دوم اين فرم نكات و اطلاعات تكميلي مربوط به قطعات يدكي نگهداري مي شود ،همچنين تجهيزاتي كـه                   

 .  ديده ميشوداين قطعات يدكي درآنها  مورد استفاده قرار مي گيرند ،در كنار فرم
 Part Name:نام قطعه يدكي 

 Part Number:شماره قطعه يدكي 
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 Supplier:نام تهيه كننده  
Category:ليست اموال 

 Note : نكات واطلاعات تكميلي 
  Equipments.. :تجهيزاتي كه اين قطعات يدكي درآنها  مورد استفاده قرار مي گيرند. 

 

 
 . است كه اطلاعات تكميلي در آن ثبت مي شودPart Inventoryاين صفحه دوم  فرم

 
 :Recivingفرم قطعات يدكي جديد دريافتي  ) 2

هنگامي كه يك قطعات جديد دريافت  مي شود لازم است با استفاده ازگزينه موجودكه مكان هاي دريافت اطلاعات                   
 .اند، آن ها را به سيستم اضافه كنيد

 Part Reciving :دهنام قطعه يدكي جديد  ش. 
 Unit Price:هزينه هر واحد 
 Quantity Recived: مقدار قطعه يدكي دريافت شده. 
 Date Recived : زمان دريافت. 
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 Total purchase:   هزينه نهايي هر واحد(قيمت خريد نهايي.( 
 Currently On hand :مجموع دريافت ها(مقداري كه از قطعات خريداري شده دريافت شده. ( 

 
 :categories بندي قطعات منوي رده)3

براي طبقه بندي وجداسازي قطعات از يكديگر استفاده مي شود،فرم زير هم براي ايجـاد                )category( دسته و رده    
 .و جستجوي براي يافتن دسته ها كاربرد دارد) همراه با توضيحات كامل آن(و تعريف يك دسته 
Find catrgory : چنين براي ايجاد و تعريف يك دسـته هم.تن دسته مورد نظرليست دسته ها براي جستجوي و ياف 

 .جديد مي توان از كليد موجود در بالي اين قسمت استفاده كرد
   Catrgory Name : توضيحات كامل دسته. 
  Billable: اگر دسته اي داري سند و صورتحساب باشد ،اين باكس تيك مي خورد. 
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 : Part Adjustment)قطعات در دسترس(فرم تعديل موجودي  )4
گاهي مقداري قطعـه در دسـترس       ) حذف روند اداري در بعضي كارهاي اضطراري      (برا ي سريعتر انجام شدن كارها       

ايـن  .كه در ليست موجودي انبار نيست ولي جز موجودي كل سيستم است) Part On Hand(بخش ها قرار دارد
 .موارد در اين فرم ذكر مي شوند

 

 
Part Name: يدكينام قطعه 

 Part Number:شماره قطعه يدكي 

 Supplier:نام تهيه كننده 

 Category:رده ودسته اموال 

 Unit size:واحد كالا 
  Unit On Hand:مقداري قطعه  دسترس بخش ها 
 Date Changed: خواهد شد(تاريخي كه از انبار خارج شده.( 
 Reason For Changr : دليل خارج شدن از انبار. 
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 بخش سوم
 :Reportsگزارشات 

 .گزارش تهيه كرد... ،تجهيزات نسب شده وPMدر اين منو مي توان در مورد دستورات كار،كارهاي 

 ) :كامل شده(فرم گزارش دستورات كار)1
ايجاد شده،به طـور  )create workorder ( اين فرم مي تواند دستوركارهايي را كه قبلا  فرم ايجاد دستورات كار

 .دهدكامل  نمايش 

 :حالت نمايش ليست دستورات كاروجود دارد3در اين گزينه :Viewگزينه  



 ٢٧

copmpeted:  نمايش ليست دستورات كامل شده. 
Not complted                      : نمايش ليست دستورات كامل نشده . 

  All : نمايش ليست تمام دستورات، كامل شده و كامل نشده . 
 

 :ايش دستورات كاروجود داردحالت ترتيب نم7در اين گزينه  : Sort Byگزينه 
  Buildinh Name:  براساس نام سازمان. 

  Equioment : براساس تجهيزات. 

   ID  Identifier :براساسپسوند تعريف شده. 
  Work order : براساس دستور كار. 

  Issued Date : براساس تازيخ صدور. 

  Due Date : براساس تاريخ مقرر. 

  Short Description:  براساس خلاصه شرح  . 
 

 :حالت نمايش جزئيات دستورات كاروجود دارد3در اين گزينه : Report Styleگزينه 
  Summeary :نمايش خلاصه دستورات كار. 

  Full Detaile: نمايش دستورات كار با جزئيات كامل. 
  Group by Costomer  :نمايش دستورات كار با جزئيات دلخواه. 

 
 : بار كليك كردن روي هر دستور كار ،مي توان آن را به طور كامل مشاهده كرد2با  براي نمايش 
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 .براي مثال اين دستوركار اولين گزينه از تصوير قبل است
 ) :كامل شده(PMفرم گزارش  كارهاي )2

كامل  ايجاد شده،به طور )PM) create PM  work را كه قبلا  فرم ايجاد  كارهايPMاين فرم مي تواند كارهاي
 .نمايش دهد

 
 : وجود داردPMكارهايحالت نمايش ليست 3در اين گزينه :Viewگزينه 

copmpeted:   كارهاينمايش ليستPMكامل شده . 
Not complted                      : نمايش ليست كارهاي PMكامل نشده . 

  All :  كارهاي نمايش ليست تمامPMكامل شده و كامل نشده ، . 
 

 : وجود داردPMكارهايحالت ترتيب نمايش 6 در اين گزينه : Sort Byگزينه 
  PM :  براساس كارهاي PM. 
  Equioment Name: براساس نام تجهيزات. 

   ID  Identifier :براساس پسوند تعريف شده. 
  Equioment : براساس تجهيزات. 
  Issued Date : براساس تازيخ صدور. 

  Due Date : براساس تاريخ مقرر. 
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 :حالت نمايش جزئيات دستورات كاروجود دارد3در اين گزينه : Report Styleگزينه 

  Summeary :نمايش خلاصه دستورات كار. 

  Full Detaile: نمايش دستورات كار با جزئيات كامل. 
  Group by Costomer  :نمايش دستورات كار با جزئيات دلخواه. 

 
 .  ،مي توان آن را به طور كامل مشاهده كردPM  بار كليك كردن روي هركار2براي نمايش كامل، با 

 
 
  :Report Menuمنوي گزارش )3

 . مي شود،نمايش داده و يا چاپ مي كند Optionاين منو ،گزارشات متنوعي بر اساس انتخاب هايي كه از قسمت 
 :رويه كار 
 . را انتخاب كنيدReport ابتدا بخش - 
 .  را انتخاب كنيدOption سپس  قسمت - 

 ،كليك كنيـد تـا بتوانيـد    Date Range براي چاپ گزارش در فاصله بين دوتاريخ مورد نظر،روي كليد -
 .تاريخ هاي مورد نظررا وارد كنيد

 :توجه
 .اگرتاريخ ها مبهم باشند،گزارش بر اساس آن قابل اجرا نيست 



 ٣٠

 
 :Installed equipmnt Viwerفرم بازيابي و نمايش تجهيزات نصب شده)4

فرم به شـما اجـازه خواهـد داد تـا تجهيـزات نصـب شـده را براسـاس تعـاريف و محـدوديتهاي موجودكـه                     اين  
 .ميتواندجستجو را سريعتركند  ، پيدا كنيد

 .محل وارد كردن نام تجهيزات نصب شده  :Equioment Installed   گزينه
 :د دارد وجوتجهيزات نصب شده حالت ترتيب نمايش 5 در اين گزينه  :Sort Byگزينه 

  PM :  براساس كارهاي PM. 
  Equioment Name: براساس نام تجهيزات. 

   ID  Identifier :براساس پسوند تعريف شده. 
  Equioment : براساس تجهيزات. 
  Date Installed : براساس تازيخ نصب. 

  Due Date : براساس تاريخ مقرر. 
  
 .مان و قسمتي كه تجهيزات در آن نصب شده محل وارد كردن نام ساز :Building   گزينه
  . مورد نظر)  تاريخ2(تاريخ هاي محل وارد كردن : Installed Between   گزينه

 .براي شروع جستجواين كليد را بزنيد):search(كليد جستجو



 ٣١

 تـا بـراي جسـتجوي       با اين كليد مي توانيد معيارهايي را كه براي جستجو انتخاب كرده ايد ،حذف كرده              :كليد تغيير   
 .ديگر،با معيارهاي ديگر آماده شويد

با اين كليد مي توانيد نمايش ها و گزارشاتي كه از تجهيزات گرفتـه ايـد ،حـذف    ): Delete Report(كليد حذف
 .كنيد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ٣٢

 بخش چهارم
  :Set up   تعاريف و تنظيمات

 
  :Emoloyeesمنوي كاركنان ) 1

 . افرادي كه در سيستم كار مي كنند،قرار دارد)  اطلاعات (فرم ،نام و مشخصات  در اين

 
 Employee Name : نام كارگر و كارمند. 

 Active :نشانه فعال بودن و به كار مشغول بودن كارمند. 



 ٣٣

 Adress1 :نشاني اصلي كارمند. 

 Adress2:نشاني دوم كارمند. 

 City: شهر محل سكونت. 

 State: ن محل سكونتاستا. 

  Zip  : شماره صندق پستي. 

 Phone Namber: شماره تلفن. 

 Date Hired : تاريخ اسنخدام و بكار گيري. 

 Terminated :تاريخ  پايان اسنخدام و قرارداد. 

 Pay Rate : مقدار دستمزد. 

 Billing Rate :  مقدار بدهي. 

 Assigned Equipment: رمندابزار و تجهيزات در اختيار كا. 

 Special Notes :  تو ضيحات مخصوص. 
 
  :Customersمنوي مشتريان  ) 1

كه با  اين سيستم كـارمي كننـد،قرار         ) افراد حقيقي يا حقوقي     ( مشترياني)اطلاعات  (فرم ،نام و مشخصات     در اين   
 . دارد

اب ميكنـيم و در  انتخ ـ) Find Costomer(براي مشاهده اطلاعات مشتري ، نام مشـتري را از ليسـت مشـتريان    
 . بار كليك كردن روي هر گزينه مشخصات اصلي را وارد مي كنيم2صورت نياز به اصلاح ،با 



 ٣٤

 Costomer Name : نام مشتري. 

 Adress1 :نشاني اصلي كارمند. 

 Adress2:نشاني دوم كارمند. 

 City: شهر ي كه مشتري در آن واقع است. 

 State: استاني كه مشتري در آن واقع است. 

  Zip  : شماره صندق پستي. 

 Phone Namber: شماره تلفن. 
 Active :نشانه فعال بودن مشتري. 

 buldings Under This Costomer:   در اين قسمت فرم مي توانيد سازمان ها و بخش هايي را كه بـا          
 .اين مشتري در ارتباط هستند رانيز مشاهده كنيد

 Special Notes :  تو ضيحات مخصوص. 

 
  :Buidings منوي بخش ها و سازمان ها )3

 . كه در  اين سيستم كارمي كنند،قرار داردبخش ها و سازمان ها  )اطلاعات (فرم ،نام و مشخصات در اين 
 در انتخـاب ميكنـيم و  ) Find Buidings( بخشرا از ليست بخش  مورد نظر ، نام بخشبراي مشاهده اطلاعات 

 .يك كردن روي هر گزينه مشخصات اصلي را وارد مي كنيم بار كل2صورت نياز به اصلاح ،با 

 



 ٣٥

 Buidings Name :  بخشنام. 
 Customer  :نام مشترياني كه با اين بخش در ارتباط هستند. 

 Adress1 : بخشنشاني اصلي. 

 Adress2: بخشنشاني دوم. 

 City:  در آن واقع استبخششهر ي كه . 

 State : در آن واقع استبخشاستاني كه . 

  Zip  : شماره صندق پستي. 
 Contact Name :نوع  ارتباط. 

 Phone Number :شماره تلفن. 
 Active : بخشنشانه فعال بودن. 

  Buildings under This Customer : در اين قسمت فرم مي توانيد سازمان ها و بخش هايي را كه با  
 .اين مشتري در ارتباط هستند رانيز مشاهده كنيد

 Special Notes : تو ضيحات مخصوص. 
 

 :Equipment كليد 
 .نشان مي دهد ) Building Equipment in theدر(ليت تجهيزات تحت پوشش اين بخش را   

 :Tentante كليد 
با زدن اين كليد، ليست پيمانكاران و قسمت هاي اجاره شده تحـت پوشـش ايـن بخـش درپنجـره                     

)Building Equipment in the (  شودنشان داده مي. 

 
  :Tentanteمنوي پيمانكاران و قسمت هاي اجارهاي ) 4

كه در  اين سيستم كـارمي كننـد،قرار           پيمانكاران و قسمت هاي اجارهاي     )اطلاعات  (فرم ،نام و مشخصات     در اين   
انتخـاب  ) Find Tentante (پيمانكـار را از ليسـت  پيمانكار  مورد نظر ، نام پيمانكاربراي مشاهده اطلاعات . دارد

 . بار كليك كردن روي هر گزينه مي توان مشخصات اصلي را وارد كرد2ميكنيم و در صورت نياز به اصلاح ،با 
 

Tentante Name :پيمانكار يا قسمت  اجارهاينام . 
 Building  :  در ارتباط هستندپيمانكار يا قسمت  اجاره اي نام سازمان ها و بخش هايي  كه با اين. 



 ٣٦

  
 

Adress1 : اصلينشاني. 

 Adress2:نشاني دوم. 
 Suite: برنامه؟(نام مجموعه.( 
 City:   در آن واقع استپيمانكار يا قسمت  اجاره اي شهر ي كه. 

 State :در آن واقع استيمانكار يا قسمت  اجاره اي استاني كه پ  . 

  Zip  : شماره صندق پستي. 
 Contact Name :نوع  ارتباط. 

 Phone Number :نشماره تلف. 
 Active : بخشنشانه فعال بودن.  

 
 
 



 ٣٧

  :Suppliersمنوي تهيه كنندگان وفروشندگان  ) 5
كه با  اين سيستم     ) حقيقي يا حقوقي     افراد   (  تهيه كنندگان وفروشندگان   )اطلاعات  (فرم ،نام و مشخصات     در اين   

 . كارمي كنند،قرار دارد
 تهيـه كننـدگان وفروشـندگان     را از ليسـت     هيه كننده وفروشنده    ت ، نام    تهيه كننده وفروشنده  براي مشاهده اطلاعات    

)Find Suppliers ( بار كليك كردن روي هر گزينه مـي تـوان   2انتخاب ميكنيم و در صورت نياز به اصلاح ،با 
 .مشخصات اصلي را وارد كرد

 Suppliers Name :  تهيه كننده يا فروشندهنام. 

 Adress1 :  فروشندهتهيه كننده يا نشاني اصلي. 

 Adress2: نشاني دوم. 

 City:  در آن واقع استتهيه كننده يا فروشنده شهر ي كه. 

 State:  در آن واقع استتهيه كننده يا فروشندهاستاني كه . 

  Zip  : شماره صندق پستي. 
 Contact Name :نوع  ارتباط. 

 Phone Namber: شماره تلفن. 
 Current Parts : در ارتبـاط  تهيه كننده يا فروشندهتوانيد بخش هايي را كه با اين در اين قسمت فرم مي 

 .هستند رانيز مشاهده كنيد

 Special Notes :  تو ضيحات مخصوص. 



 ٣٨

 
 Setup PM Tasksمنوي دستورات كار ايجاد شده  )6

 . است بازمي شود كه مربوط به كار  تعميرو نگهداري تجهيزات) Add Mode(با انتخاب اين منو، صفحه و فرم 
 :PMاصلاح،تغيير وياحذف يك فعاليت جستجو،

قسـمت جسـتجوي   كار را مشخص مي كنيم، با ايـن كار  ) (Categoryطبقه و نوع ،  Category ابتدا در قسمت
فعال مي شود و ليستي از كارهاي مو جود در آن طبقه آماده ارائه است  كه مـي تـوان كـار     )Search Task( كار

 .رده و جزئيات را ملاحظه كرد ودر صورت نياز تغييرداده ويا كل آن كار را حذف كردمورد نظر را انتخاب ك

  : Categoryگزينه طبقه و نوع
براي اينكه دسته بندي كار ها بهترانجام شده ونيز جستجو سا ده تر شود،براي كارها طبقه و دسته تعريف مـي                             
 ).تا ذخيره اطلاعات در جاهاي مناسب صورت گيرد(شود 

  :  Craftگزينه مهارت
 .مهارت مورد نياز براي انجام فعاليت بايد وارد شود        

  :minutesگزينه زمان 
در صورتي كه زمان عدد بزرگي باشـد        .زمان نرمال براي انجام فعاليت بر حسب دقيقه ،در اينجا ذكر مي گردد                    

ه يا بخشي در حال برنامه ريزي است ،در نظـر           ،آن را صفر قرار داده و زمان واقعي را هنگامي كه اين كار براي قطع              
 .ميگيريم 

  :Descriptionگزينه توصيف كار 
 .مي توان توصيف و نكات مهم را در اين قسمت درج نمود       

  : # Taskگزينه شماره كار 
 .مي توانيد شماره مورد نظر خود را براي كا در اين قسمت قيد كنيد       

 



 ٣٩

  :Equipment PM Preferenceعات منوي تعيين روش دسته بندي اطلا)7
 :Default Entity)دستورات كار( فرم تعيين موضوع) 1-7

 . عنوان زير وارد كنيد2در هنگام ايجاد دستورات كار ، مي توانيد دستورات كار را بر حسب يكي از 

Buildings :          نكـاري   به شما باشندو به صـورت پيما       متعلقدر صورتي كه بخش هاو سازمانهاي  شما كاملا
 .نباشند

Tentant :در صورتي كه بخش هاي شما به صورت پيمانكاري باشند. 
 

  
  :  User efinedفرم تعيين تغييرات دلخواه كاربر) 2-7

براي اين كار كافي است     .در اين فرم شما مي توانيد سيستم شماره گذاري خودكار دستورات كار برنامه را فعال كنيد               
 تيك بزنيد تا از اين پس برنامه در هنگام ايجاد هـر دسـتور كـار ،آخـرين      Lableه در باكس موجود در كنار پنجر
 .شماره را به آن اختصاص دهد

 PM و ياقسـمت هـايي از   Work Ordersهمچنين مي توانيد در يك فايل نمونه قسمت هـايي از دسـتور كـار   

Work Orders كه نياز به جواب Yesو Noكي را انتخاب كنيد  دارد پر كرده به صورت پيش فرض ي. 

 .در نهايت مي توانيد تعاريف و پيش فرض هاي خود را در فايلي ذخيره كنيد تا در موقع كار آن را باز يابي كنيد



 ٤٠

   

  Sort Orderفرم تعيين ترتيب بندي ) 3-7 

 
 .ترتيب بندي مطالب را در فرم هاي مربوطه تعيين كنيددر اين فرم شما مي توانيدنحوه  

 
 
 



 ٤١

 
 

 :Password Protect رم حفاظت اطلاعاتف) 4-7
 .با اين فرم شما مي توانيد ،كاربراني كه مجاز به پرينت گرفتن نيستند مشخص كنيد 

 
 :Inventoryفرم دارايي ) 5-7

 

 .با اين فرم شما مي توانيد مقدار دارايي شركت را به روز كنيد 



 ٤٢

 :Project Manager منوي تعيين مكان ذخيره فايل ها) 7
 C:\…\Equipment PMبه صورت پيش فرض ،اطلاعات و فايل ها را در مسيرEPM نرم افزار 

 ميتوانيد نحـوه ذخيـره      Optionsبا استفاده از امكانات     .كه با رنگ قرمز در شكل زير مشخص است ،ذخيره مي كند           
 .اطلاعات را به دلخواه خود تغيير دهيد

 
Reattach Current Project File : زينه مي توان تمام فايل هاي مربوطه را يكجـا و پيوسـته ذخيـره    با اين گ

 .كرد

Change Project File : با اين گزينه مي توان مسير ذخيره فايل هارا تعيين كرد. 

Project File Create New : براي ايـن كـار لازم اسـت نـام     .با اين گزينه مي توان پروژه جديدي تعريف كرد
 .ل خالي وارد كنيدپروژه جديد را در مستطي

 .وجود چند پروژه به خاطر وجود چند مشتري متفاوت لازم است
 Load Demoroject File :   با اين گزينه مي توان تمام فايل هاي مربوطـه بـهCD Demo   را بـراي راهنمـايي 

 .گرفتن  لود وبازيابي  كرد

 
 
 



 ٤٣

 
 :Security Setting منوي تعيين كاربر، رمز ومحدوده عمل 

وجـود دارد ميتوانـد     ) صـاحب    (Administorر اين منو كسي كه نرم افزار را نصب كرده و يا نامش به عنـوان                 د
 .را تعيين كند) مشاهده،تغييرفرم ها،پرينت(آنها  تعيين كاربركرده و رمز و محدوده عملعلاوه بر تغيير رمز خود ،

 .وجود دارد) صاحب  (Administorان فرم مخصوص كسي كه نرم افزار را نصب كرده و يا نامش به عنو

 آنها تعيين كاربران و رمز و محدوده عملفرم مخصوص 



 ٤٤

 
  :Company Setupمنوي خلاصه اطلاعات شركت ) 10

 .به ترتيب زير وارد مي كنيم)  براي آن نصب شدهEPMكه برنامه(خلاصه اطلاعات شركت را در اين فرم 
 

Company Name : نام شركت. 

 Adress1 :شاني اصلي شركتن. 

 Adress2:نشاني دوم. 

 City: شهر محل شركت. 

 State: استان محل شركت. 

  Zip  : شماره صندق پستي. 

 Phone Namber: شماره تلفن. 

 
 
 


